Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202606/0249

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Odivelas
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A remuneragdo a auferir, corresponde a detida no Servigo de Origem
0.00 EUR

Servigo de Veterinaria Municipal

- Efetuar o processamento de texto de oficios, e-mails, e outra documentacao;
- Efetuar a rececdo, registo e distribuicdo interna da correspondéncia e arquivo
de documentagdo diversa;

- Proceder a recolha e tratamento de informagdo conducente a elaboragdo de
relatdrios e de outros instrumentos de apoio a gestdo;

- Apoio administrativo a processos e organizacdo de documentacao de acordo
com o CPA;

- Apoio administrativo direto, incluindo a redagao de atas, gestdo de
correspondéncia oficial e organizagdo do arquivo documental do SVM;

- Prestar informagGes dentro das suas competéncias;

- Atendimento ao publico presencial, telefénico e digital;

- Gestdo de processos de agdo social e apoio a comunidade;

- Utilizagdo de diversas aplicagdes informaticas de gestdo administrativa.

Relacgao Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada
Camara Municipal 1
de Odivelas Fernandes - Qt2 da

Memoéria

Total Postos de Trabalho: 1

Rua Guilherme Gomes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Odivelas 2675372 Lisboa Odivelas
ODIVELAS



N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

- Orientagdo para o servico publico;

- Orientagdo para os resultados;

- Orientacdo para a colaboracdo;

- Orientacdo para a mudanca e inovagao Comunicagao;
- Andlise critica e resolucdo de problemas;

- Inteligéncia emocional;

- Iniciativa.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

https://recrutamento.cm-odivelas.pt/processos-em-fase-de-candidatura
219320000

2026-06-03

2026-06-19

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

https://recrutamento.cm-odivelas.pt/processos-a-decorrer

Servigo de Veterinaria Municipal - Efetuar o processamento de texto de oficios,
e-mails, e outra documentacdo; - Efetuar a rececdo, registo e distribuicdo interna
da correspondéncia e arquivo de documentagdo diversa; - Proceder a recolha e
tratamento de informagdo conducente a elaboragdo de relatérios e de outros
instrumentos de apoio a gestdo; - Apoio administrativo a processos e
organizacdo de documentacao de acordo com o CPA; - Apoio administrativo
direto, incluindo a redacdo de atas, gestdo de correspondéncia oficial e
organizacao do arquivo documental do SVM; - Prestar informagdes dentro das
suas competéncias; - Atendimento ao publico presencial, telefénico e digital; -
Gestdo de processos de acdo social e apoio a comunidade; - Utilizagao de
diversas aplicagdes informaticas de gestdo administrativa. Competéncias
Comportamentais: - Orientacdo para o servico publico; - Orientacdo para os
resultados; - Orientacdo para a colaboracdo; - Orientagdo para a mudanca e
inovagdo Comunicacdo; - Andlise critica e resolugdo de problemas; - Inteligéncia
emocional; - Iniciativa.

S6 serdo convocados/as, os/as candidatos/as que apés a avaliagdo, se entenda reunirem os requisitos exigidos.







