Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202402/0580
Mobilidade Interna
Ativa

Camaras Municipais
Camara Municipal de Odivelas
Carreiras Gerais
Técnico Superior
Técnico Superior

3

1.385,99¢€

0.00 EUR

Efetuar o registo contabilistico de emissdo, conferéncia e recebimento de
receitas municipais; Elaborar diarios e resumos diarios de tesouraria; Agilizar
com 0s servicos municipais a adequacdo dos meios de cobranca eficazes de
acordo com a cobranga de receita, no sentido de aumentar a cobranga de

receita; Conferir didrios de receita e de tesouraria; Prestar informagdo referente

a dividas de terceiros; Proceder a configuragdo de cédigos de receita na
aplicagdo SAGA-POCAL de acordo com a legislacao em vigor e divulgar pelos

restantes servigos emissores; Proceder a emissao e envio de cheques; Proceder

a comunicacdo de dados a Autoridade Tributaria e Aduaneira; Proceder ao
arquivo de documentos financeiros (ordens de pagamento; documentos de

receita; notas de langamento; guias de reposicdo, anulagdes de documentos de

receita, diarios de receita; folhas de caixa; resumos diarios de tesouraria);
Proceder a gestdo dos processos relativos as garantias bancarias e caugoes;
Elaborar o registo contabilistico de garantias bancarias, seguros de caugdo e
guias de deposito de caugdo.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricdao da Habilitacdo Literaria:

Grupo Area Tematica

Area Temética Ignorada

Locais de Trabalho

Sub-area Tematica

Area Temética Ignorada

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

Licenciatura

Licenciatura

Area Tematica

Area Tematica Ignorada

Local Trabalho N° Postos Morada

1 Rua Guilherme Gomes
Fernandes - Qt2 da
Memoria

Céamara Municipal
de Odivelas

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Odivelas 2675372 Lisboa Odivelas
ODIVELAS



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: https://recrutamento.cm-odivelas.pt
Contacto: 219320500

Data Publicitagao
Data Limite

Texto Publicado

1 2024-02-19
1 2024-03-15

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:

Texto Publicado em Jornal Oficial: Procedimento de recrutamento por mobilidade na categoria entre 6rgdos, para

Observagoes

ocupagdo de um posto de trabalho na carreira/categoria de Técnico Superior,
por tempo indeterminado, para a Divisdo Financeira e de Aprovisionamento,
constituido por: Presidente — Dra. Paula Susana do Nascimento Teixeira
Gongalves — Diretora do Departamento Juridico e de Administracdo Geral, Vogais
Efetivos — Dra. Paula Cristina Moreira Fonseca- Técnica Superior, que substituira
a Presidente nas suas faltas ou impedimentos; e Dra. Helena Isabel Caldinhas
Simbes — Técnica Superior, decorrendo a sessdo nas instalagdes da Divisdo
Financeira e de Aprovisionamento. Area da
Divisdo Financeira e de Aprovisionamento: Competéncias nas areas da gestdo e
administragdo financeira e contabilistica do Municipio, bem como das inerentes a
gestdo e administragdo do aprovisionamento municipal; Contetido Funcional:
Exercicio do contelido funcional inerente a categoria de Técnico Superior (n.° 2,
artigo 88.9), da Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada em anexo
a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redacdo atual; Caraterizacdo do Posto
de Trabalho Complementado com o seguinte contetdo funcional: Efetuar o
registo contabilistico de emissdo, conferéncia e recebimento de receitas
municipais; Elaborar diarios e resumos didrios de tesouraria; Agilizar com os
servicos municipais a adequacdo dos meios de cobranga eficazes de acordo com
a cobranca de receita, no sentido de aumentar a cobranga de receita; Conferir
diarios de receita e de tesouraria; Prestar informacdo referente a dividas de
terceiros; Proceder a configuragdo de codigos de receita na aplicagdo SAGA-
POCAL de acordo com a legislacdo em vigor e divulgar pelos restantes servigos
emissores; Proceder a emissdo e envio de cheques; Proceder a comunicagao de
dados a Autoridade Tributaria e Aduaneira; Proceder ao arquivo de documentos
financeiros (ordens de pagamento; documentos de receita; notas de
langamento; guias de reposicdo, anulagdes de documentos de receita, didrios de
receita; folhas de caixa; resumos didrios de tesouraria); Proceder a gestdo dos
processos relativos as garantias bancarias e caugdes; Elaborar o registo
contabilistico de garantias bancarias, seguros de caucdo e guias de depdsito de
caugao.







