Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE202410/0310

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Odivelas
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

A remuneragdo a auferir, corresponde a detida no Servigo de Origem.
0.00 EUR

- Investigagdo de documentagdo com interesse administrativo, probatério e
cultural para o Concelho de Odivelas, proposta e execucao de protocolos de
colaboragdo para a divulgacao dessa informagao;

- Executar ou dirigir trabalhos de descrigdo arquivistica, nos termos das
OrientagGes para a Descrigdo Arquivistica (ODA) quando for necessario, nos
fundos de empresas publicas e privadas com interesse para o concelho de
Qdivelas;

- Estabelecer e aplicar critérios de gestdo de documentos;

- Proceder a avaliagdo de massas documentais, de acordo com a tabela de
selecdo da Portaria a ser aplicada;

- Competéncias para trabalhar em equipa;

- Autonomia e sentido de responsabilidade;

- Boa comunicacao oral e escrita;

- Licenciatura na area da Informagdo e Documentagdo (excluindo a area da
comunicagao social ou similar) ou qualquer outra licenciatura desde que
completada por pés-graduagdo/especializagdo em Ciéncias Documentais ou
mestrado em Ciéncias Documentais.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituigdo de
Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:
Descricao da Habilitacdo Literaria:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.

Licenciatura

Licenciatura na area da Informacdo e Documentacdo

Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica
Direito, Ciéncias Sociais e Servigos Ciéncias da Comunicagdo e Informagdo Ciéncia e Tecnologia da Documentagéo e
Informacéao

Locais de Trabalho




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Camara Municipal 1 Rua Guilherme Gomes Odivelas 2675372 Lisboa Odivelas
de Odivelas Fernandes - Qt2 da ODIVELAS
Memoria

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacgao Profissional

Outros Requisitos: - Competéncias para trabalhar em equipa;
- Autonomia e sentido de responsabilidade;
- Boa comunicagdo oral e escrita;
- Licenciatura na area da Informagdo e Documentacdo (excluindo a area da
comunicagao social ou similar) ou qualquer outra licenciatura desde que
completada por pds-graduagdo/especializacdo em Ciéncias Documentais ou
mestrado em Ciéncias Documentais.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: https://recrutamento.cm-odivelas.pt
Contacto: 219320500
Data Publicitagao: 2024-10-10
Data Limite: 2024-10-24

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social: Divisdo Juridica e de Organizacdo Municipal - Setor de Arquivo Municipal e
Arquivo Historico

Texto Publicado em Jornal Oficial: - Proceder ao controlo efetivo da entrada e saida de documentagdo do Arquivo
Municipal; - Elaborar instrumentos de descricdo documental; Organizar a
documentacdo e conservacdo de informacgdo relacionada; - Estabelecer critérios
de gestdo de documentos e de analise de processos organizacionais; - Identificar
toda a documentacdo nos depdsitos do Arquivo Municipal, nomeadamente a
passivel de eliminagdo, mas também da documentagdo com enquadramento de
conservagao permanente; - Difundir a documentagdo na procura da
modernizagdo administrativa; - Gerir as instalagdes do Arquivo Municipal.

Observagoes

S6 serdo convocados/as para entrevista, os candidatos/as que apos avaliacdo curricular, se entenda reunirem os requisitos
exigidos.







